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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh cdng tic Co van hoc tap
tai Truong Cao ding Cong Thwong mién Trung

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG THUONG MIEN TRUNG

Cdn cit Quyét dinh sé 1927/0D-BCT, ngay 05/8/2021 cua Bg truong Bo Cong
Thuwong quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia T ruong Cao
ding Cong T hicong mién Trung;

Cén cte Quyét dinh s6 158/0D-CDCT ngay 13/4/2020 cua Hiéu trudng Truong
Cao dang Cong Thiong mién Trung ban hanh Quy ché dao tao tin chi trinh dé trung
cap, cao ding hé chinh quy;

Can cit Quyét dinh s6 11 49/0D-CDCT ngay 08/8/2022 ciia Hiéu truong
Truong Cao dang Cong Thicong mién T rung vé viéc ban hanh Quy dinh té chire dao
tao trinh dé trung cap, trinh dé cao dang theo phirong thire tich ltly mo-dun hodc tin
chi;

Can cir Quyét dinh sé 11 99/0D-CDCT ngay 01/8/2023 cua Hiéu truong
Truong Cao ding Céng Thicong mién Trung ban hanh Quy dinh ché do lam viée cua
nha gido;

Cdn cir diéu kién thue té cia T ruong Cao ding Cong Thuwong mién T rung;
Theo dé nghi ciia Trwomg phong Qudn Iy dao tao.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh cong tac C5 van hoc tap tai
Truong Cao ding Cong Thuong mién Trung.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, ap dung tir nim hoc 2023-
2024, thay thé Quyét dinh s6 1188/QD-CDCT ngdy 12/8/2022 cia Hiéu truong
Truong Cao ding Cong Thuong mién Trung ban hanh Quy ché cong tic cua C6 van
hoc tap.

Piéu 3. Trudng phong Quan Iy dao tao, K& hoach — Tai chinh, Trung tAm Tuyén
sinh va Quan h¢ doanh nghiép, cic Khoa, cac don vi va cé nhén cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.;fgw‘/

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;
-Luu: VT, QLDT. HH.

Tran Kim Quyén
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QUY DINH
Céng tac C6 van hoc tap
tai Trwomg Cao ding Cong Thwong mién Trung

(Kém theo Quyét dinh sé6 137K /OD-CDCT ngayl5thing9 nam 2023
cua Hiéu triong Truong Cao dang Céng T, hirong mien Trung)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Van ban na‘ly quy dinh vé t6 chirc va ché do lam viée dbi véi nha gido duoc

phén lam cong tac cd van hoc tap (sau day viét tat 1a CVHT) cho hoc sinh sinh vién tai
Truong Cao ding Cong Thuong mién Trung.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi voi nha gido dugc phén cong lam céng tac CVHT
va cac don vi, to chuc ca nhan c6 lién quan dén céng tac CVHT ciia Truong Cao ding
Céng Thuong mién Trung.

Piéu 2. Muyc dich

1. Tu vén, hd tro va tao diéu kién cho hoc sinh sinh vién (HSSV) thuc hién tt
quyén va nghia vy, nhiém vu hoc tép, rén luyén theo quy ché, quy dinh cua nha nudce
va cua Truong.

2. Giup truong, khoa va cac don vi chirc ning c6 lién quan ning cao hiéu qua
cong tac quan ly dao tao, quan Iy HSSV; theo dbi, ndm bét tinh hinh cua 16p hoc, kip
thoi phat hién, giai quyét va dé xudt cac phuong phap xir Iy déi v6i nhitng tinh huéng
phét sinh trong qua trinh hoc tip va rén luyén ctia HSSV.

3. Pam bao ché d¢, quyén loi ddi v6i nha gido dugc phan cong tham gia cong
tac CVHT va thuc hién nhiém cua cta nha gi4o theo quy dinh.

4. Tang cudng su gin két gitra Trudng, gia dinh va xa hoi trong cdng tdc quan
ly dao tao, quan ly HSSV trong qua trinh dao tao.

Piéu 3. C6 vén hoc tap

1. CVHT la chtrc danh duoc 1ap ra phyc vu cho cong tac dao tao dé tu van, dinh
hudng, hd trg HSSV nhim phat huy tot da tinh tich cuc, chii dong, sang tao ctia HSSV
trong qua trinh hoc tép, nghién ctru khoa hoc, rén luyén va thyc hién cong tic quan Iy
dao tao, quan Iy HSSV theo quy dinh cua truong.

2. Trudng Cao ding Cong Thuong mién Trung théng nhit hai chirc danh,
nhi¢m vu ciia chii nhiém 16p HSSV va ¢6 van hoc tap thanh mot, duge goi tén chung
la CVHT.




3. CVHT chiu su quan ly, didu hanh cia Khoa vé hanh chinh, chiu sy huéng
dan va to chirc cong tac ¢d véan ciia Ban giam hiéu nha trudng, thuc hién nhiém vu

CVHT véi su hd trg ctia Bd phan Cham soc ngudi hoe (CSNH) va Phong Quan ly dao
tao (QLDT).

Diéu 4. Thoi gian thwe hién nhiém vu cia CVHT

1. pri gian thuc hién qhiém vu cua CVHT dugec tinh 1a thoi gian thiét ké cua
khéa hoc ké tir khi HSSV bat dau nhap hoc cho dén khi hoan thanh khoa hoc.

2. Két thic khoa hoc, CVHT ban giao s6 HSSV chua tot nghiép (qéu co) cho
khoa chu quan hodc ti€p tuc tham gia theo doi, tu van cho HSSV dén khi két thuc viéc
hoc tép tai truong.

3. Cong tac phan cong nhan su lam coéng tac CVHT phu trach nhom HSSV hé}
thoi gian dao tao theo ke hoach, dang trong thoi gian kéo dai do céc khoa dé xuat va dé
nghi Hiéu truong ra quyét dinh cong nhan.

Diéu 5. Nguyén tic 1am viéc cia CVHT

1. Luén quan tim dén quyén lgi chinh dang cua HSSV, khong lam didu gi gay
thiét hai cho HSSV; giir gin, bao mat nhitng van dé ¢4 nhan riéng tu cia HSSV.

2. Trong quyén han cho phép, CVHT nd lyc hét st dé tr vén, hé trg HSSV
hodc hudng dan HSSV tim dén ho tro, gitp dd cua nhitng to chirc, ca nhédn khac.

3. C6 hanh vi tng xt phut hgp véi dao dirc nghé nghiép, ¢é tu cach dao dirc tdt
dé 1am guong cho HSSV.

Diéu 6. Tiéu chuin C6 vin hoc tap

CVHT dugc Iya chon la nha gido cua khoa va cé it nhit mot (01) nam kinh
nghi¢m lam gido vién/ giang vién (khong tinh thoi gian thir viéc), vu tién cac nha gido
¢6 nhiéu nam kinh nghiém lam cong tac cha nhiém, CVHT, g(‘nn cac tiéu chudn sau:

1. Ndm virng nhiing ndi dung co ban vé chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh
sach, phap ludt ciia Nha nuéc, cic quy ché cia Bo Cong Thuong, B§ Lao dong
Thuong Binh va Xa hoi va cac quy dinh ctia Truong vé té chirc dao tao, kiém tra, thi
va cong nhan t6t nghiép; cac quy dinh vé cong tac quan ly HSSV va cic quy dinh lién
quan dén quyén va nghia vu cia HSSV; c6 kha ning cip nhat nhirng thay doi trong
quy ché, quy dinh dé tu vén, hd trg HSSV trong qua trinh hoc tap, rén luyén.

2. C6 pham chat dao durc, tac phong tét, hoa nhi trong giao tiép, gan giii voi
HSSV; c¢6 chuyén mén vitng vang, nim vimg muc tiéu, ndi dung, phuong thuc,
chuong trinh dao tao ctia nganh, chuyén nganh.

3. C6 tinh than trach nhiém trong cong tac, nhiét tinh véi nhiém vu dugce giao,
tudn thi ding nguyén tic trong thuc thi nhiém vu cia CVHT.

4. Khong vi pham cac hinh thire ky luat trong vong mot (01) nam trude ngay
dugc phéan cong lam céng tac CVHT.




Chwong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Dié¢u 7. Nhiém vu

1. Phd bién, huéng dan cho HSSV hiéu 18 cac quy ché, quy dinh, vin ban trong
cong tac quan ly cua Trudong va tu van, hd trg cho HSSV thue hién ding quyén va
nghia vu trong qua trinh hoc tap, rén luyén tai Truong.

2. T6 chie sinh hoat 16p dinh ky hogc dét xuét (trong truong hop cin thiét) dé
quan tam, theo ddi tinh hinh hoc tap, doi séng, sinh hoat ctia HSSV trong lép.

3. Quan ly thong tin chung cua 16p, thudng xuyén lam viée, lién hé véi ban can
sw 16p dé nam tinh hinh 16p, kip thoi phat hién, xi 1y, béo cdo Khoa, Trudng vé cac
tinh hubng hién tuong bat thuong cia HSSV.

4. Chu tri cong tac bau hogc kién toan ban cén s 16p.

5. Chu tri cong tac danh gia két qua rén luyén ciia HSSV.

6. Chu tri cong tac xtr Iy hoc vu, xét hoc béng, x€t Khen thudng, ky luét hodc xur
Iy céc trudmg hop bat thuong, phat sinh d6i véi HSSV cip 16p.

7. Thuc hién ché do bao céo bing vin ban dinh ky hodic dot xuit theo yéu ciu
ctia 1anh dao Truong, Khoa vé tinh hinh 16p duoc phan cong phu trach.

8. Cong bo cach thire 1am viée d& HSSV lién hé trao déi, tu van truc tiép tai van
phong khoa hodc qua céc hinh thie giao tiép truc tuyén khac.

9. Tu van, tham van cho HSSV trong hoc tap: Ké hoach hoc tép téng thé, tra noy
mon, hoc vuot, hoc song bi’mg, bao Iuu hoc tép, nghi hoc; huéng dan cho HSSV cach
giai quyét nhimg kho khan trong qua trinh hoc tap, nghién ciru khoa hoc.

10. Tu vén, dinh huéng cho HSSV vé chuin dau ra cua chuong trinh dao tao, vé
thyuc tap, dinh huéng nghé nghiép.

11. Tu vén, huéng din HSSV cach tim hidu théng tin, lién hé¢ cong viée dbi voi
cac phong chire nang, trung tAm, t6 chirc doan thé thudc Truong.

12. Khuyén khich, dong vién HSSV tham gia cac hoat dong van héa, van nghé,
thé duc, thé thao, hoat dong doan thé, hoat ddng phong trao, hoat dong cong tac xa hoi,
tinh nguyén.

Piéu 8. Quyén han

1. Pugc quyén yéu cu ban can su 16p bdo cao dinh ky hodc dot xuét tinh hinh
vé céc mat hoat dong cita 16p dé c6 bién phép chi dao, huéng din, g6p v kip thoi.

2. Pugc quyén chu dong trong cong tac quan ly 16p, tu van, huéng din HSSV
nhim tao diéu kién, gitip dd HSSV hoan thanh tét nhiém vu hoc tap va rén luyén cuia
minh.




3. Puoc quyén triéu tap td chie hop 16p bat thuong, hop ban can su 16p, triéu
tap HSSV cua 16p trong truong hop céan thiét.

4. Puoc quyén tham gia trao d6i, thao ludn, dé xuét y kién hodc khiéu nai tai
cac cudc hop tur cép Khoa tré 18n vé xir v hoc vu, xét hoc béng, khen thudng, ky luat,
danh gia két qua rén luyén hodc cc van dé co tinh chét twong tu lién quan dén HSSV
cua l6p dugce phan cong phu trach.

5. Pugc quyén dé nghi lam viéc véi cac don vi chirc ning thudc Truong trong
truong hop can thiét nham giai quyét nhanh chong cac véan dé lién quan dén cong tac
CVHT, cung véi su tham gia cua dai dién Khoa.

6. Dugc quyén dé nghi khoa, bd mon, cac don vi chire nang thudc Trudng cung
cép thong tin can thiét dé phuc vu céng tic CVHT bang tai liéu, vin ban, dit liéu,
théng tin trén hé thong quan 1y, thong tin trén trang dién tir.

7. Pugc quyén dé nghi khoa bé tri khéng gian 1am viée, khu vuc tiép HSSV
phu hop.

8. Puoc cap tai khoan va quyén truy cap vao hé thdng co sé dit liéu dé nhap dir
liéu diém rén luyén cia HSSV.

9. Pugc quyén phan anh va dé dat v kién ca nhén vé cc van d& lién quan dén
val tro, nhiém vu, quy trinh 1am viéc cia CVHT: dugc phan anh hién dugc cac ca
nhén, don vi chirc ning thudc Truong khong hop tac, hd tro trong cong viée o lién
quan dén cong taic CVHT dén khoa, Ban giam hiéu nha truong.

10. Pugc quyén khiéu nai dén lanh dao nha truomg vé két qua dénh gia xép loai
CVHT hang nim néu thiy két qua danh gia chua théa dang, chua chinh xac.

Diéu 9. Cong nhan, théi nhiém vu, thay thé CVHT
1. Viéc cong nhan CVHT dugc thyc hién theo quy trinh sau:

a. Truoc ngay nhap hoc khéa méi 15 ngay, cin ctr theo tiéu chuin CVHT va sb
luong 16p, cac Khoa dé xuat va gui danh sach CVHT v€ Trung tdm tuyéen sinh va
QHDN. Céc khoa c¢ trach nhiém di€u phoi, phan cong nha gi4o 1am céng tdic CVHT.

_ b. Trung tdm tuyén sinh va QHDN tong hop danh sach, trinh Ban giam hiéu ra
quy€t dinh phan cong nha gido [am céng tac CVHT.

c. Sau khi ¢6 Quyét dinh phén cong nha gido lam cong tac CVHT, cac khoa va
nha gido dugce phan cong tham gia cong tic CVHT tiép nhan 16p va thuc hién nhiém
vu theo quy dinh.

2. Ban giam hiéu nha truong ra quyét dinh thoi nhiém vu CVHT trén co s dé
nghi cua cac khoa trong céc truong hop sau:

a. Nha gido lam cong tac CVHT c6 cac quyét dinh ctr di hoc dai han, sinh con,
khong dam bao sur khée hodc céac ly do chinh dang khac.

b. Nha gido khong thuc hién hodc thuc hién khong dung nhiém vu cia CVHT.



c. CVHT khong hoan thanh nhiém vu hogc bi ky luit tir hinh thite canh céo tré

A

lén.

3. Trong trudng hop CVHT théi nhiém vy, cdc Khoa dé xuét danh sich nha
gido lam cong tic CVHT méi giri Trung tAm tuyén sinh va QHDN d¢é trinh Ban giam
hiéu ra quyét dinh.Viéc thay thé CVHT phai théng bao cho cac 16p va cac don vi ¢
lién quan trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh. CVHT cii ¢6 trich
nhiém ban giao chi tiét cdng tac cho CVHT méi dé dam bao theo déi lién tuc HSSV
trong toan khoa hoc.

4. Truong hop CVHT di hoc hodc di cong téc trong thdi gian ngin (dudi 06
thang), cac khoa chu dong phéan cong nha gido khéac tam thoi phu trach 16p va ban giao
lai khi CVHT hoan thanh viéc hoc tap, cong tac tro vé.

Chwong II1
THOI GIAN, NOI DUNG LAM VIEC VA CHE PO BAO CAO
Piéu 10. Thoi gian, ndi dung lam viéc véi tap thé 16)p va ban can sy 16p

1. CVHT t6 chirc sinh hoat 16p dinh ky téi thidu 1 1an/1 tudn dé gitr méi lién he
thudng xuyén voi tap thé 16p.

a. Té chire budi sinh hoat 16p ddu tién di véi HSSV nim nhat

- Cong bb danh sach 16p, chi dinh hodc bau ban can sy 16p, phén cong nhiém vu
ban céan sur 16p, thong nhat phuong thire 1am viée cua HSSV déi véi CVHT.

- Phé bién cac quy ché, quy dinh vé t6 chtre dao tao, rén luyén va cac cong tac
khéc.

- Phé biét nhimg noi dung co ban, dic trung vé cong tac dao tao cla Truong,
huong dan HSSV 1ép ké hoach hoc tap, phuwong phap hoc tap, phuong phép nghién
ctru khoa hoc trong thoi gian hoc tap tai truong.

- Pho bién nhing thong tin co ban vé rén luyén HSSV, tham gia hoat dong vin
hoéa van nghé¢, thé duc thé thao, hoat dong doan thé, hoat dong phong trao, hoat dong
cong tac xa hoi, tinh nguyén.

- Trién khai cac noi dung khac theo yéu cau cta khoa, phong chirc ning (néu
o).
b. DBoi véi cdc budi sinh hoat 16p trong céc hoc ky

- Té chirc sinh hoat 16p, tong két két qua hoc tap, két qua rén luyén hoc ky cua
hoc ky trude hodc cua nam hoc.

- Kiém tra, ra soat va dé xuat HSSV du diéu kién dwoc nhan hoc béng khuyén
khich hoc tép, khen thudng véi khoa, Truong.

- Tim hiéu, trao déi‘ véi HSSV vé tinh hinh hoc tap, nghién ctru khoa hoc, tinh
hinh chap hanh quy dinh vé cong tdc HSSV, tham gia hoat dong rén luyén, ngoai khoa.

- T6 chirc bau lai ban cén su I6p, phan cong nhiém vy ban can su 16p (néu co).
- Phé bién nhitng cap nhat, stra ddi trong cac quy dinh hién hanh (néu c6).
- Huéng dan HSSV cach thirc lién hé véi CVHT.




- Trién khai cac ndi dung khéc theo yéu céu cta khoa, phong chirc ning (néu

co).

~2.Viée 16 chie sinh hoat 16p duge thuc hién bing hinh thirc truc tiép hodc truc
tuyén. CVHT nhdp ndi dung sinh hoat 16p 1én phan mém quan ly dao tao theo thoi
khoa bi€u duoc phan cong.

3. CVHT lam viéc v6i ban can su 16p hodc td chirc sinh hoat 16p dot xuét dé
giai quyet cac cong viéc theo yéu cau cua khoa, Truong.

4. CVHT dinh ky hang thang bao céo véi khoa, Truong cac mat vvé tinh hinh
16p, nhitng phat sinh trong qua trinh hoc tp va ren luyén cia HSSV d€ kip thoi dé
xuat cac bién phap giai quyét, giap d&, khac phuc nhitng biéu hién bat thuong cua
HSSV.

Piéu 11. Ché d bao cdo cia cong taic CVHT

1. CVHT thyc hién bdo cdo dinh ky hang thang cho by phan CSNH cung cdp ve
tinh hinh cua lop, ginh hinh bién dong cua HSSV. Tai liéu nay dugc luu lai dé l[am can
ctr cho cong tac kiém tra, danh gia hi¢u qua hoat dong CVHT theo hoc ky, nam hoc.

2. Bao c4o cong taic CVHT vao cudi nam hoc.

3. Bao cao dot xuét, kip thoi cac biéu hién phat sinh trong HSSV, nhig kho

khin, vuéng miac khi thue hién nhiém vu va dé xuat nhitng y kién, giai phap mai voi
khoa, B phan CSNH, Ban giam hiéu dé dugc tu van, huéng dan, giai quyét.

Diéu 12. B tai liéu cia CVHT

CVHT dugc cung cap céc tai liéu lién quan dén cong tac CVHT, bao gdm:

1. Quy ché dao tao trinh dd Trung cép. trinh dd Cao ding.

2. Quy ché cong tac HSSV va cac quy dinh cu thé vé cac hoat dong hoc tap,
nghién ciru khoa hoc va rén luyén lién quan dén HSSV.

3. Céc hudng dan, quy trinh thuc hién cong viée caa HSSV ddi véi cac don vi
chire nang thude Truong.

4, Ké hoach dao tao mdi hoc ky. chuong trinh dao tao ctia khoa, nganh, chuyén
nganh.

5. Tai khoan va huéng dan HSSV sir dung phian mém quan 1y dao tao dé truy
xuat dit liéu, thong tin HSSV.

6. Cac van ban, ké hoach, théng bao vé hoce phi, hoc béng, danh gid két qua rén
luyén cia HSSV; cac thong bdo cdp nhat cia Truong, khoa, cac don vi chirc ning ho
trg lién quan dén cong tac hoc vu, hoat dong ngoai khoa.

7. Cac biéu mau phuc vu cong téc CVHT, cac bidu mau bién ban v& cac cudc
hop voi HSSV: cdc biéu mau bao cdo cong tdc CVHT khi két thic hoc ky, biéu mau
tom tat thong tin HSSV va céc biéu mau can thiét khac theo quy dinh ctia Truong.

8. S6 tay HSSV.

9. Ké hoach va chuong trinh hoat dong ctia Doan thanh nién, Hoi sinh vién.

10. Cac tai liéu khac lién quan dén HSSV trong qud trinh hoc tép, ren luyén tai
truong.



Chuong IV
DPANH GIA HOAT PONG CUA CO VAN HQC TAP
Diéu 13. Panh gi két qua hoat déng cia CVHT

1. Myc dich ctia cong tac danh gid két qua hoat dong cia CVHT nhim dam bao
hoat dong cong tic CVHT cua Trudng dat duoc hiéu qua; dam bao qua trinh danh gia
duoc thuc hién thudng xuyén, khach quan, chinh xac véi céc tiéu chi, minh ching chi
tiét, cu thé, c6 su tdng két theo timg nam hoc.

2. Viéc déanh gia két qua hoat dong CVHT duoc tién hanh vao cudi nim hoc
theo ké hoach cua Truong.

3. Tiéu chi danh gia CVHT dugc sir dung chung va théng nhﬁtNtrong toan
Truong. Quy trinh va ndi dung cu thé dugc ban hanh theo van ban huéng dan cua ting
nam hoc. Ti€u chi danh gid CVHT c¢6 thé diéu chinh theo tinh hinh thuc té ting nam
hoc.

‘ 4. Céc bén lién quan trong cong tac danh gia két qua hoat dong cua CVHT bao
gom: CVHT, cac khoa, HSSV.

Di¢u 14. Quy trinh d4nh gia két qua hoat dong ciia CVHT

1. Trung tdm tuyér} sinh & QHDN tham muu Ban gidm hiéu nha truong ban
hanh ke hoach danh gia két qua hoat dong ctia CVHT.

’ 2. Céc bén lién quan trong hoat dong dénh gia két qua hoat dong cua CVHT
tién hanh dong thoi cong tac danh gia, bao gom:

a. CVHT can cir theo tiu chi danh gia va két qua hoat dong trong nim hoc dé
tu danh gia két qua. CVHT chuyén két qua tu danh gia ctia ca nhan cho khoa, bd mon
de tong hop.

b. Cac khoa, by mon dinh gia két qua doi véi timg CVHT ting 16p do khoa
quan Iy va tong hop danh sach chung véi két qua tu dénh gia cia CVHT chuyén vé bd
phédn CSNH tong hop.

c. Phong Quan 1y chit luong va Nghién ciru khoa hoc t6 chirc khao sat 1ay y
kién danh gia cua HSSV vé két qua hoat dong cua CVHT cua cdc khoa, cac 16p.
Chuyén két qua khao sat toi cac don vi ¢6 lién quan (khoa chu quan, TT TS&QHDN,
phong QLDT) dé dénh gi chat lugng CVHT trong timg hoc ky, nam hoc.

3. Trung tAm tuyén sinh & QHDN tong hop ké]; qua déanh gia ctia cac bén lién
quan, thuc hién bao cdo, tham ’mu'quan Qiém hiéu td clptfc hop, xem xét, xur 1y cac
khicu nai (n€u co6) va thong nhat, bicu quyét thong qua ket qua danh gia CVHT; dong
thoi dé xuat khen thudng CVHT hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc giao trong nam
hoc, chuyén ket qua danh gia vé phong QLDT dé téng hop khéi lugng ndam hoc cua
nha gido.

Diéu 15. Phén loai va sir dung két qua hoat dong cia CVHT

1. Két qua danh gid CVHT duoc phan loai nhu sau:

TT Tong diém danh gia Két qua Ghi cha

1 | Két qua danh gia tir 90 diém dén 100 | Hoan thanh xuit | D& xudt khen
diém sdac nhiém vu thudng




TT Toéng diém danh gia Két qua Ghi chi

2 | Két qua danh gia tir 70 diém dén 89 diém | Hoan thanh tit
nhiém vu

3 | Két qua danh gia tir 50 diém dén 69 diém | Hoan thanh nhi¢m
vu

4 | Két qua danh gia tir 0 diém dén 49 diém | Khong hoan thanh
nhiém vu

2. Két qua danh gia CVHT do Hiéu truong phé duyét dugc sir dung dé tinh vao
khoi lugng gio giang, xét thi dua khen thuong, ky luat trong ndm hoc.

Chuong V
QUYEN LOI, KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 16. Quyén lgi cia CVHT

1. CVHT dugc hudng tinh s6 git chudn theo si s6 16p dang chu nhiém, dugc
cong vao khoi lugng git nghia vu hang ndm dé xac dinh hoan thanh nghia vu giang
day, phu cap uu dai nha gido va tinh vuot gio (ncu c6). Cu thé khoi lugng duge tinh:
giam 15% dinh murc gio giang/ 1 16p hoc, 16p chuan co st sd 1a 30 HSSV, hé s tang 1a
3 tiet/ IHSSV. Trudng hop 16p hoc ¢6 si s6 dudi 30 HSSV, tinh nhu 16p boi dudng vén
hoéa 4 mon (trong duong 34 tiet/nam).

CVHT cac 16p hoc van hoa hé GDTX (7 mén) duge tinh nhu CVHT céac 16p
chuyén nganh, h¢ so tang giam la 1,5 tiet/1HSSV.

CVHT cac 16p t;éi dudng van hoa 4 moén duge tinh bing nira khdi luong cia
16p chuyén nganh, h¢ s6 tang giam la 1 tict/ITHSSV.

2. Si s 16p céac 16p can ctr vao danh sach con hoc cudi mdi ndm hoc.

3. Mbi 16p CVHT dugc hinh thanh tir mot dén nhiéu 16p chuyén nganh, nhiéu
khoa hoc theo quyet dinh giao dau nam hoc phi hop v6i dic diém moi Khoa (can cir
theo quyét dinh giao CVHT hang ky, nam).

4. Dugc tham gia céc 16p boi dudng. tip huin nghiép vu chuyén mén vé CVHT
do Truong t6 chure.

Piéu 17. Khen thwéng va ky luét
1. Két qua danh gia CVHT 1a mot trong nhitng tiéu chudn, tiéu chi dé xét thi
dua, khen thuong hang nam.

2. CVHT hoan thanh xuat sic nhiém vu duge xem xét dé nghi khen thudng
theo quy dinh cua truong.

3. CVHT khoéng hoan thanh nhiém vu s& khéng duge huéng dinh muc gio
chuén theo quy dinh ché d¢ lam vi¢c nha gido, khong dugc bo tri lam CVHT trong
nam hoc tiép theo va xem xét cac hinh thire ky luat theo quy dinh cta Truong.




Chuong VI
TO CHUC THY'C HIEN
Piéu 18. Trich nhiém ciia cac c4 nhan, don vi
1. Truéng khoa, bd mon

- Chiu trach nhi¢m truéc Hiéu truong vé viée chon giang vién, gido vién dé
nghi b6 nhiém, min nhiém, thay thé CVHT theo quy dinh.

- Truc tlep theo ddi, quan 1y, kiém tra, glam sat va don ddc, tao didu kién cho
d6i ngdt CVHT thyc hién nghiém tic, hoan thanh tdt cac nhiém vy duoc giao.

- Tryc tiép nhan céc bdo cdo vé cong tac CVHT, xtr ly kip thoi cac khiéu nai vé
cong tac CVHT; thong tin, bdo céo kip thoi cho Trung tim tuyén sinh va QHDN va
Ban giam hiéu.

- Phéi hop véi cac don vi chiic nang dé trién khai céc nhiém vu dugc giao lién
quan céng tac CVHT va thue hién dénh gia két qua hoat dong cua CVHT.

- Tu van cho Trung tam tuyén sinh va QHDN céc bién phap trién khai hiéu qua
cong tac CVHT tai don vi va trong toan Trudng.

- Pé xuit khen thuéng dbi voi cac ca nhan hoan thanh xuét sic cong taic CVHT
hang nam.

- Béo céo cho Ban giam hi¢u vé tinh hinh hoat dong CVHT tai don vi quan ly.
- B tri lich sinh hoat dinh ky cho c4c 16p.
2. Trach nhiém cua Trung tdm Tuyén sinh va Quan hé Doanh nghiép

- Tham muu Ban giam hi¢u ban hanh c4c quy trinh, théng béo, huéng dan lién
quan cdng tac CVHT.

- Pau méi theo dbi, tiép nhan danh sach phan cong nha gido 1am nhiém vu
CVHT, d& nghi théi nhiém vy, thay thé CVHT. Tong hop danh sach trinh Ban giam
hiéu ky ban hanh quyét dinh lién quan dén CVHT.

- Tham muu céc ndi dung, hoat dong gin véi thi dua, khen thudng, danh hiéu
lién quan dén cong tic CVHT.

- Théng tin vé ké hoach va céc chuong trinh cho HSSV trong nim hoc cho khoa
va CVHT.

- Pho bién va huéng din cic vin ban thudc linh vuc don vi phu trach cho
CVHT.

- Té chure kiém tra, giam sat doi ngli CVHT thyc hién theo quy dinh hién hanh.

- Trién khai va téng hop cong tac danh gid két qua hoat dong cia CVHT cua
céac bén lién quan va trinh Ban giam hiéu xem xét.

- Phéi hop chit ché va hd tro CVHT trong qua trinh thyc hién nhiém vu.
- Tiép nhén cac y kién déng gop trong viéc thuc hién cong tac CVHT.

- Xay dung link bdo cdo dinh ky hang thdng tinh hinh cta céc 16p hoc trong
toan trudng dé CVHT bdo céo.




3. Trach nhiém cua Phong Quan ly dao tao
- Tham muu xay dung cac quy dinh, quy trinh hoat dong cua CVHT.
- Cung cép ké hoach hoc tap hang nam cho CVHT.

- Phd bién va huéng dan cac vian ban thudc linh vue don vi phy trdch cho
CVHT.

- Dau mdi cung cép céc thong tin vé chuong trinh dao tao, ké hoach giang day,
hoc tap, huéng dan diang ky mén hoc tra no va xtt Iy hoc vu cho CVHT.

- Pau méi cung cdp danh sach HSSV dat chudn va chua dat chuén ngoai ngi,
tin hoc dau ra va danh sach HSSV chua tot nghiép.

- Tham gia theo ddi, tu vin dbi véi HSSV chua tdt nghiém theo thoi gian thiét
ké cua khoa hoc.

- Phoi hop chat ché va hd trg CVHT trong qué trinh thue hién nhiém vu.

4. Trach nhiém cua céac don vi lién quan

- Phong QLCL va NCKH la don vi t6 chirc khao st ldy ¥ kién phan hoi ciia
HSSV vé hoat dong cua CVHT dinh ky 1 nam/ 1 lan va bao cao két qua cho Ban giam
hiéu de kip thoi rat kinh nghiém va co6 thém thong tin danh gia, xép loai can bd, giang
vién, gido vién hang ndm.

’ - Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién phdi hop chat ch& véi CVHT dé hd tro va tu
van kip thoi cho HSSV trong cac hoat dong doan thé, hoat dong phong trao, hoat dong
x4 hoi, tinh nguyén.

- Cac don vi khéc lién quan phdi hop., cong tac va hé trg CVHT trong qua trinh
trien khai hoat dong, cung cap céc tai liu can thiét va ho trg vé co sd vat chat giup
CVHT hoan thanh nhiém vu.

Diéu 19. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quy dinh nay thay thé cho quy dinh
vé cobng tic CVHT duge ban hanh kém theo Quyét dinh so 1188/QDb-CDCT ngay
11/8/2022 ctia Higu truéng Truong Cao ding Cong Thuong mién Trung.

2. Trong qua trinh thyuc hién quy dinh nay, néu can sira ddi, bd sung khi co
nhitng thay doi hodc nhitng van dé khéac phét sinh trong thue tién, cac ca nhan, don vi
¢6 lién quan gtri y kién phan anh bang van ban vé phong QLDT d trinh Ban giam
hiéu xem xét, quyét dinh cu thé vé viéc sira ddi quy dinh nay.




PHULUC1
TIEU CHI PANH GIA VA KHUNG PIEM
dy ding dé tham khao xdy dung tiéu chi danh gid két qua hoat dong cua CVHT)

PHAN 1: CO VAN HQC TAP TU PANH GIA
(Khung diém ddnh gia tir 0 dén 50 dlem)

;| Thye | 1% | Kigng | Diem
r " o Diém e hién tw
Noi dung danh gia ; hién S thye e
toi da £ mot = dinh
tot H hién e
phin ' gia
PANH GIA VE CONG TAC CHU NHIEM
I |LOP
Trién khai thong tin, pho bién, hudng ddn HSSV
céc quy ché, quy dinh, thong bao cia cac don vi
1 3 3 0
phong chirc ning, trung tdm thudce Trudng trong
céc budi sinh hoat I6p.
) Thuong xuyén lién he¢, phdi hop v6i ban can sy 3 3 15 0
16p dé nam bit tinh hinh HSSV ’
3 Quan ly Iop Nim vimg danh sach, théng tin lién 3 3 15 0
hé, két qua hoc tap, rén luyén,... cia HSSV ;
4 Chu tri céng tac bau, thoi nhiém vy, thay thé ban 3 3 0
can su 16p hang nim
5 | Chu tri cong tac dénh gid két qua rén luyén ciia " 4 .
HSSV dung quy dinh, kip thoi
6 Chu tri cOng tac xét thi dua, khen thuong, ky luat 3 3 0
HSSV (néu co)
Téng diém tdi da 15
II | PANH GIA VE CONG TAC TU VAN HSSV
1 | Tu van HSSV trong hoc tip, rén luyén, ... 3 3 15 0
2 | Tu van, hd trg HSSV trong nghién ciru khoa hoc 3 3 L5 0
Tu van HSSV vé chuén diu ra, thyuc tap, dinh 0
3 hucmg nghé nghiép 3 3 1.5
Tu van, hucmg dan HSSV lién hé cong viéc voi
cac don vi phong chire nang, trung tim thude 0
4 | Trudng 3 2 15
Khuyen khich, dong vién HSSV tham gia cac
hoat dong ngoai khoa, van thé m§, hoat dong 0
5 | phong trao 3 3 1,5
Tong diém tbi da _ il gl 15
IT | PANH GIA VE CONG TAC TO CHUC SINH
I | HOAT LOP
Té chiie sinh hoat 16p dinh ky ding theo thoi 0
1 | khéa biéu 3 3 1.5
Thoéng tin cach thirc lién he trao dbi véi HSSV 0
2 | qua céc hinh thu'c truc tiép hoic truc tuyén 3 3 1.5
Giai dap thic mac cua HSSV ding thoi gian da 0
3 | hen 2 2 1
4 | T chiic sinh hoat 16p dot xuit (néu co) 2 2 1 0
Tong diém téi da 10
1V | PANH GIA VE CONG TAC BAO CAO
1 | Thye hién ddy dui cac bién ban sinh hoat 16p 2 2 1 0




2 | Thuc hién béo cédo tdng két rén luyén theo hoc ky 2 2 0
3 | Thuc hién bao cao téng két hoc tidp theo hoc ky 2 2 0
4 | Thye hién bao céo dinh ky hang théng 2 2 0
5 | Thue hién béo céo dot xudt (néu co) o) 2 0
Téng diém tbi da 10
TONG CONG 50
PHAN 2: KHOA QUAN LY DANH GIA
Khung diém danh gia tir 0 dén 30 diem
Pidm Thue rll;lil‘;‘; ¢ Khéng | Diém
TT Noi dung danh gia i, hién % thue | danh
# toi da £ maot ok e
tot i hién gia
phan
CVHT t6 chire sinh hoat 16p ding quy dinh va
1 e 120 e e 4 4 2 0
nop ho so, bién ban day du
5 C,VHT cO gap gb va giai dap thac mac cua HSSV 4 4 P 0
dung hen
CVHT thuc hién kip thoi, déy du cac bao cao dinh
3 Sl g (R 4 4 2 0
ky va cac bao cao dot xuat
CVHT t6 chirc danh gia két qua rén luyén HSSV
4 | vatong ket ket qua hoc tap ding thoi gian theo -4 4 2 0
quy dinh, thong bao
5 | CVHT tham gia day du cac budi Hoi nghi, tap A 4 5 "
huan vé cong tac CVHT
6 CVHT thyc hién dam bao hiéu qua theo yéu cau, 5 5 25 0
chi dao cua khoa, bo mon trong cong tac CVHT ?
CVHT c6 tinh than trach nhiém trong cong tac,
7 nhiét tinp vai nhiém vu duge giao hodc co giai 5 5 75 0
phép trién khai hiéu qua céng taic CVHT tai lop, :
tai khoa
Tong diém toi da 30
PHAN 3: HQC SINH SINH VIEN PANH GIA
Khung diém danh gia tir 0 dén 20 diém
Nbi dung tiéu chi Két qué danh gid Piém
Y kién danh gid cia HSSV vé cong téc tu | Diém phan hdi tir 6 dén 7 20
van, ho trg cua CVHT (N§i dung danh gia Pidim phan hii s dén disi 6 15
xem Phu luc 2) = : =
¥ o BB g A . biém phan hoi tir 3,5 dén dudi 10
- biém phan héi cua 16p HSSV dugce tinh P 5
khi ¢6 t6i thicu trén 50% HSSV tham gia y - ‘
kién danh gia. Diém phén hoi tir dudi 3,5 0
PHAN 4: PIEM CONG
Khong gi¢i han diém cong
TT Ngi dung danh gia Piém chng
1 CYHT chu. er}g, nhiét tinh tham gia, tham du cting 16p trong cac hoat 1 i i
dong ngoai khoa




CVHT tham gia cong tac tu van, tham véAn tim ly, chdm séc strc khoe
tinh than ciia HSSV ¢6 hiéu qua

2d/ chuong trinh

CVHT tham gia van dong, huy dong céc ngudn luc ciia céc ¢4 nhan, t&
chirc dé gitip d& HSSV trong 16p ¢6 hoan canh dac biét kho khan

10d/ truong hop

CVHT c¢6 céc sang kwn giai phap hi¢u qua trong cong tac quan ly, tu
van 16p, giit vitng sT s6 HSSV, giam ty & nghi hoc trong HSSV

5d/ sang kién, giai phap




' _ PHU LUC 2 o
- JPHIEU LAY b KIEN DANH GL& CUA HSSV VE CONG CVHT

hang nam)

Thang do: 1-Hoan toan khong dong y; 2- Khong dong y; 3 - Phén van;
4 —Pong y; 5-Hoan toan dong y

TT TIEU CHI
1 CVHT t6 chirc sinh hoat dinh ky 1 1dn/1 tudn theo ding thoi khéa biéu.
] { 2 \ 3 | 4 | 5
2 CVHT phd bién, huéng din HSSV vé cac quy dinh, chinh sach, théng bao cta Trudng.
1 | 2 | 3 { 4 | 5
3 CVHT nhiét tinh tu van vé hoc tap, nghién clru khoa hoc, thuc tdp cho HSSV.
I [ 2 | 3 | 4 | 5
CVHT quan tdm céc van dén vé doi song, sinh hoat, tr vin dinh hudng nghé nghiép cho
4 HSSV.
1 | 2 | 3 | 4 | 5
5 CVHT chu tri bau ban can su 16p hang nam, danh gia két qua hoat dong cuia ban can su 16p.

1 | 2 [ 3 ] ! | 5

CVHT chu tri danh gia két qua hoc tap. rén luyén cia HSSV, xem xét, dé xuat thi dua khen
6 thudng, ky luat dung theo quy dinh.

1 | 2 \ 3 \ 4 [ 5

CVHT khuyén khich, dong viép, tao diéu kién thuan loi cho HSSV tham gia cac hoat dong
ngoai khoa, hoat dong doan thé, hoat dong phong trao, hoat ddng xa hoi, tinh nguyén, van

7 hoa van nghé, thé duc thé thao.
1 { 2 | 3 | 4 ] 5
g CVHT tich cuc tham gia, tham du cac hoat dong chung, hoat dong ngoai khoa cua 16p.
I | 2 | 3 { 4 | 5
CVHT cong bd 16 phuong thire lién lac truc tiép hodc truc tuyén qua cac hinh thic cho
9 HSSV.
1 | 2 | 3 | 4 \ 5
CVHT ho trg, giai dap kip thoi, ding hen cac thic méc va hudng dan HSSV lién hé cac don
10 vi chuc nang thude Truong dé duoc tu van phu hop voi nhu cdu cac tinh hubng, van dé phat
sinh (khi HSSV ¢6 nhu céu).
1 | 2 | 3 \ 4 | 5
Trong do:

- Piém phan hoi ctia HSSV = trung binh céng diém dénh gia céc tiéu chi.

- Biém phan hoi cia 16p = trung binh cong diém phan hoi cua HSSV tham gia
khao sat lay v kién cua 16p.



